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El presente documento tiene como finalidad guiarlo en el llenado del formato de solicitud 
de Empresas y Personas Físicas con Actividad Empresarial,  para ingresar al RENIECYT.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ingreso al Formato de Empresas y Personas Físicas con Actividad Empresarial: 
 

1.     Ingresar de forma directa a través de la siguiente liga: 
 
http://epmwserv.main.conacyt.mx/psp/REGCYT/EMPLOYEE/REGCYT/c/CYT_APPLICANT.CYT
_APPLICAN_INTR3.GBL 
  

      1.1. De forma inmediata le aparecerá la siguiente pantalla, donde debe 
seleccionar la opción Empresarios y Personas Físicas con Actividad Empresarial. 

 

NOTA: Las claves del representante legal se le enviarán al correo que haya registrado, 
cuando dieron de alta los datos del representante.   Las claves del representante legal 
posteriormente las requerirá para realizar la FIRMA ELECTRONICA, una vez que su 
solicitud sea aceptada. 

La dirección de correo que envía las claves es: conacyt@conacyt.mx 
El Asunto se identifica como: User ID Password 

o ID Usuario: X_*** 
o Contraseña: ********

NOTA: Para Empresas y Personas Físicas con Actividad Empresarial (NUEVAS), podrá dar 
de alta el CVU de su representante, dentro de la propia solicitud de RENIECYT (favor de 
consultar la guía del Representante Legal.  

mailto:conacyt@conacyt.mx
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2. O a través de la página del CONACYT (www.conacyt.mx), y dar clic en     Registro / 
En Línea. 

 
2.1. Posteriormente dar clic en Empresarios y Personas Físicas con Actividad  
Empresarial: 

 

http://www.conacyt.mx/
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1) Aparece un pequeño recuadro de Menú 
2) Dar clic en Autoservicio RENIECYT 
3) Inicio RENIECYT 
4) Ingresará a la pantalla donde aparecen diversas opciones, dar clic en Empresas y 

Personas Físicas con Actividad Empresarial 
 
 

NOTA: Al ingresar por cualquiera de las dos opciones, se despliega la siguiente pantalla 
(Registro de Solicitantes). 
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1. Ingresar un Correo electrónico y una contraseña, dar clic en ¿Es usted un 
solicitante nuevo? Haga clic aquí para registrarse? 

 
2. El sistema le solicita la confirmación de la contraseña, y de inmediato ingresa a los 

formatos de Empresas y Personas Físicas con Actividad Empresarial 
 
 
 
 
 
 
 
  El formato de Empresas y Personas Físicas con Actividad Empresarial consta de 4 rubros: 
 

1) Datos Generales 

2) Representante Legal 

3) Actividad de la Empresa 

4) Datos Requeridos de Solicitud 

 

NOTA: El correo y contraseña serán sus accesos temporales, hasta que envíen la 
solicitud de RENIECYT, se les generarán y remitirán al correo registrado en la parte del 
Responsable Enlace RENIECYT, las claves definitivas (inician con M_***). 
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1) DATOS GENERALES:    
Se solicita información general de la empresa. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

o Nombre de la empresa o Razón Social: Nombre que aparece en el acta constitutiva de la 
empresa, además de cómo se encuentra dado de alta ante la Secretaría de Hacienda 
y Crédito Público (SHCP). 

o Corporativo (si aplica): Anotar el nombre del grupo a que pertenece la empresa. 

NOTA: Para que el sistema le permita realizar alguna modificación en su solicitud del 
RENIECYT, necesita dar clic al signo de mas ( + ) que aparece del lado derecho a la 
misma altura de Fecha Efectiva, y de inmediato le pondrá la fecha del día en que 
está realizando la actualización correspondiente. 

NOTA: En el caso de ser Persona Física con Actividad Empresarial, debe seleccionar el 
recuadro que aparece en la parte superior, como se señala en la siguiente pantalla. 
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o RFC: Clave de identificación fiscal proporcionada por la SHCP, al momento de dar de 
alta a la empresa, (incluir la homoclave). 

o Dirección de la Empresa: Es el domicilio fiscal en que se encuentra localizada la 
empresa.  

o Página Internet: Registrar la página de Internet de la empresa (si aplica). 

o Correos y Teléfonos: Números de teléfono y correo electrónico institucional, es 
necesario incluir la clave LADA correspondiente a su localidad.  

o Titular: Persona que se encuentra en la parte superior del organigrama y que se 
encarga del correcto funcionamiento de la empresa (Datos de la Persona con Mayor 
Jerarquía). 

o Teléfonos del Titular: Son los números de teléfono del Titular de la empresa, es 
necesario poner la clave LADA correspondiente a su localidad. 
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NOTA: Estos datos se extraen del CVÚnico, por lo tanto, el Representante Legal 
debe registrarse previamente en el CVU (llenando la información de las pestañas  de 
Datos Personales e Identidad) para obtener su número de CVU e ingresarlo 
posteriormente en el formato y ver reflejada su información en la solicitud, al dar clic 
al botón Actualizar Datos, ya que no podrá enviar su solicitud si no tiene el No. de 
CVU (consulte la Guía del Representante Legal). 
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Agregar la información sobre el Poder Notarial del Representante Legal, tal y como se 
detalla en la siguiente pantalla. 
 

NOTA: Cada vez que realice algún cambio de Representante Legal, debe dar de alta 
su No. de CVU (consulte la guía del Representante Legal), y posteriormente actualizar 
en la solicitud los datos del Poder Notarial.
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En caso de que el Responsable Enlace RENIECYT sea la misma persona que el 
Representante Legal, se debe seleccionar el recuadro que aparece del lado derecho de la 
pregunta y en automático se llenarán los datos con la información del Representante 
Legal que se ha registrado previamente, de lo contrario le permitirá capturar los datos de 
la persona responsable que designen para dar seguimiento a su solicitud, así como sus 
teléfonos y correos electrónicos. 
 
 

 
 

3) ACTIVIDAD DE LA EMPRESA  
Información acerca de las actividades que desarrolla la empresa. 
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o Tipo de Empresa: Tamaño de la empresa. (Micro, Pequeña, Mediana ó Grande) 
o Principal actividad de la empresa: Corresponde al sector, rama y clase, según 

catálogo.  
o Principales productos o servicios: Corresponde a los principales productos  o 

servicios con los que cuenta la empresa. 
o Naturaleza de la empresa: Corresponde al origen del capital de la empresa, es decir 

si es del sector público (gubernamental) o del sector privado (iniciativa privada), en 
este caso habrá que determinar que porcentaje del capital es nacional y que 
porcentaje es extranjero.  

o Cámara o Asociación: Mencionar si la empresa pertenece a alguna cámara o 
asociación, en caso afirmativo,  deberá proporcionar la información 
correspondiente.  

o Marque si la unidad solicitante: Marcar la(s) opción(es) que más se adecue a las 
características de la empresa de acuerdo a: 
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- Cuenta con un área o centro de investigación o desarrollo  
- Es un centro de investigación y desarrollo perteneciente a un corporativo 
- Es un centro de investigación y desarrollo autónomo 
- Cuenta con procesos de Calidad 
- Esporádicamente resuelve problemas técnicos, incorpora y adapta mejoras a sus 

productos 
 
Para agregar la información sobre el Objeto Social y Acta Constitutiva de la empresa, se 
debe dar clic en cada una de las opciones indicadas, conforme a la pantalla siguiente: 
 
Acta Constitutiva 
 
Para enviar su solicitud, es necesario que llene los campos correspondientes al Objeto Social y Acta 
Constitutiva. 
 
   
 

 
Objeto Social: De acuerdo a lo que se establece en el Acta Constitutiva, y como se 
observa en la siguiente pantalla. 
 

 
 
 
 

javascript:submitAction_win0(document.win0,'CYT_ENVIDOC_WRK_CYT_GO_OBJET_SOCIA');�
javascript:submitAction_win0(document.win0,'CYT_ENVIDOC_WRK_CYT_GO2');�
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Agregar la información sobre el Acta Constitutiva, como se detalla en la siguiente pantalla. 
 

 
 

4) DATOS REQUERIDOS DE SOLICITUD: 
 
Información específica de la empresa. 
 

 
 
 
 



 

Nombre del Documento: 
 

GUÍA DE LLENADO DE EMPRESAS Y PERSONAS FÍSICAS 
CON ACTIVIDAD EMPRESARIAL 

 

Código: 
 
DAAJ-DIRRENIEC-PO-01-D76 

Elaboró: Revisó: Autorizó: Rev. 1
Lic. Ma. del Carmen 
Ramírez López 
 
Promotor de Tecnología 

Lic. Patricia Sandoval 
Serralde 
 
Directora del RENIECYT 
y Apoyo Corporativo a la 
Junta de Gobierno 

Lic. Juan Francisco 
Cortés Coronado 
 
Director Adjunto de 
Asuntos Jurídicos 

Página 13 de 24 

Fecha: 04/10/2007 

 

13 

4.1 DISEÑO Y DESARROLLO 
 

Participación de la empresa en el diseño y desarrollo de sus productos, procesos y/o 
servicios. Se puede seleccionar las opciones que se identifiquen con su desarrollo y 
diseño. 

 

 
 



 

Nombre del Documento: 
 

GUÍA DE LLENADO DE EMPRESAS Y PERSONAS FÍSICAS 
CON ACTIVIDAD EMPRESARIAL 

 

Código: 
 
DAAJ-DIRRENIEC-PO-01-D76 

Elaboró: Revisó: Autorizó: Rev. 1
Lic. Ma. del Carmen 
Ramírez López 
 
Promotor de Tecnología 

Lic. Patricia Sandoval 
Serralde 
 
Directora del RENIECYT 
y Apoyo Corporativo a la 
Junta de Gobierno 

Lic. Juan Francisco 
Cortés Coronado 
 
Director Adjunto de 
Asuntos Jurídicos 

Página 14 de 24 

Fecha: 04/10/2007 

 

14 

  

 
¿La empresa cuenta con un sistema de aseguramiento de calidad para el desarrollo 
de productos, procesos y/o servicios? 
En caso afirmativo mencionar el sistema. 

¿La empresa cuenta con un programa de reducción de costos y/o mejora de calidad 
para el desarrollo de productos, procesos y/o servicios? 
En caso afirmativo mencionar en que consiste el programa. 
 
Mencione los tres últimos productos, procesos y/o servicios que haya desarrollado 
la empresa.   
Mencionar cuales fueron los tres últimos productos, procesos o servicios desarrollados 
por la empresa y la fecha en que fueron desarrollados. 
 

 
 
 

4.2 INVERSIÓN 
Inversiones que ha realizado la empresa en investigación y desarrollo tecnológico (I+D). 
 
Inversión en Actividades 
Los rubros que involucran la actividad de investigación y desarrollo, así como los montos 
en miles de pesos, del año anterior y desde hace dos años de la empresa, son:  
 

A

B

C

A

B

C



 

Nombre del Documento: 
 

GUÍA DE LLENADO DE EMPRESAS Y PERSONAS FÍSICAS 
CON ACTIVIDAD EMPRESARIAL 

 

Código: 
 
DAAJ-DIRRENIEC-PO-01-D76 

Elaboró: Revisó: Autorizó: Rev. 1
Lic. Ma. del Carmen 
Ramírez López 
 
Promotor de Tecnología 

Lic. Patricia Sandoval 
Serralde 
 
Directora del RENIECYT 
y Apoyo Corporativo a la 
Junta de Gobierno 

Lic. Juan Francisco 
Cortés Coronado 
 
Director Adjunto de 
Asuntos Jurídicos 

Página 15 de 24 

Fecha: 04/10/2007 

 

15 

 
 
1. Investigación y desarrollo tecnológico: Suma de los rubros 2 al 7. 
2. Desarrollo de nuevos productos, procesos o servicios: Inversión en actividades que 
lleven al desarrollo de nuevos productos, procesos y/o servicios. 
3. Modificación de productos, procesos o servicios (o mejora): Inversión con la finalidad de 
mejorar los productos, procesos y/o servicios ya existentes. 
4. Proyectos de reducción de costos de materiales y producción: Inversión para el 
desarrollo de programas que permitan una reducción en los costos de materiales y 
producción. 
5. Especialización de inversión en temas directamente relacionados con la tecnología: 
Inversión en el desarrollo de nuevas tecnologías. 
6. Creación o fortalecimiento de su centro de investigación y desarrollo tecnológico: 
Inversión con la finalidad de crear o de fortalecer infraestructura propia destinada a la 
investigación y desarrollo tecnológico.  
7 Actividades de protección intelectual: Inversión en la protección de los resultados 
obtenidos del trabajo de investigación y desarrollo tecnológico. 
 
Inversión en formación de personal 
Programas de formación de personal en temas científicos y desarrollo tecnológico. 
 
Apoyo CONACYT 
Señalar si se ha recibido algún apoyo por parte de CONACyT, en caso afirmativo indicar 
el periodo y el nombre del programa. (Ej. AVANCE, Estímulo Fiscal, Fondo Sectorial 
(SAGARPA), Fondo Mixto (Chihuahua), etc.) 
 

B

C

A
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B

C

 
4.3 INFRAESTRUCTURA 

Dedicada exclusivamente a actividades científicas y tecnológicas. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

A
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os rubros q esa así como el L ue involucran la infraestructura con la que cuenta la empr
número de ellos, son:  
 

 
 

 

. Acervo tecnológico (documentación1 ): Patentes y derechos de autor que tenga la 

 cómputo

empresa y que se hayan originado durante el proceso de investigación y desarrollo 
tecnológico. 

2. Centro de : Computadoras propiedad de la empresa, empleadas única y 
exclusivamente para labores de investigación y desarrollo tecnológico. 

3. Equipos especializados: Equipos propiedad de la empresa con los que se realizan 
labores de investigación y desarrollo. 

4. Áreas de experimentación: Áreas que la empresa tiene destinadas específicamente 

ones:

para las labores de investigación y desarrollo tecnológico. 

5. Metros cuadrados de construcción de sus instalaci  Del territorio de las 

e metrología

instalaciones de la empresa, cuantos metros cuadrados corresponden a áreas 
construidas. 

6 .Equipos d : Equipos especializados que se utilizan  para realizar 
mediciones tan exactas como se requiera.  

7. Software especializado: Programas de cómputo especialmente diseñados para las 
actividades en la empresa. 

8. Plantas Piloto: Plantas de la empresa para realizar experimentaciones que no 
podrían llevarse a cabo en laboratorios.  

9. Taller de prototipos: Área y equipo con que se desarrollan los prototipos de los 

 

nuevos modelos de productos obtenidos a partir de las labores de investigación y 
desarrollo. 
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4.4 PERSONAL 
personal que labora en la empresa. 

úmero de personas que laboraron en la empresa el año pasado: Número total de 

uncionario responsable: Persona responsable de las actividades de investigación y 

ersonal Dedicado  
s por nivel de estudios que participan en proyectos de investigación 

 
 
 

Información sobre el 
 
N
empleados (sindicalizados y de confianza) o en su caso con las que cuente la nuevas 
empresas.   
 
F
desarrollo tecnológico en la empresa, en caso afirmativo especificar el nivel jerárquico con 
el que cuenta. 
 
P
Número de empleado
y desarrollo tecnológico. 
 

 
 

A

B

C

A

B

C
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istema Nacional de Investigadores 

úmero de personas de la empresa adscrito al SNI (Sistema Nacional de Investigadores) 

 

 
 

NOTA: Anexar la currícula del personal dedicado a actividades de investigación y 
desarrollo tecnológico. 

S
 

D

N
o al RCEA (Registro CONACYT de Evaluadores Acreditados). 

 

 

D

 

4.5 PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 

Proyectos en los que incurrirá la empresa durante los próximos años en la actividad de 

escripción: Breve nombre de la línea de Investigación. 

ampo, Disciplina y Subdisciplina: Corresponde a la información de la línea de 

xpectativas de resultados o productos esperados: Breve descripción sobre cuales 

royectos desarrollados, en relación con esta línea de investigación: Información 

 

 

investigación y desarrollo. 
 
D
 

A

C
investigación.  
 

B

E
serán los resultados o productos de la línea de investigación.  
 

C

P
sobre el (los) proyecto (s) que se desarrollaron en cuanto a la línea de investigación 
especificada.  
 

D
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A

B

C

D
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4.6 PATENTES Y TECNOLOGÍAS 
Información referente a patentes y nuevas tecnologías desarrolladas por el personal de la 
empresa y que se encuentren registradas. 
 

 
 

4.7 CONVENIOS DE COLABORACIÓN 
Información de convenios que tiene la empresa con otras instituciones para la 
capacitación técnica o desarrollo tecnológico. 
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5 IMPRESIÓN DE LA SOLICITUD 
Impresión de la última información contenida en la solicitud. 
 
6 INFORMACIÓN ADICIONAL Y ENVÍO DE SOLICITUD 
Información sobre el motivo por el cuál desea obtener el Registro y/o información no 
incluida en la solicitud y que considere importante. 
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NOTIFICACIONES ENVIADAS AL CORREO DEL RESPONSABLE ENLACE RENIECYT: 
 
1. Notificación de Aviso Legal 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Envío de Claves 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Al dar clic al botón Enviar Solicitud, y antes de dar clic al botón Aceptar se le 
generará una Notificación de Aviso Legal, donde se le solicita verifique su 
información, conserve una copia impresa de su solicitud, asimismo se le proporciona 
un No. de Identificación y se le informa que no podrá realizar ninguna modificación 
mientras su solicitud se encuentre en proceso de revisión. 
 
Este correo se envía a las direcciones registradas en Representante Legal y 
Responsable Enlace RENIECYT. 
 

o La dirección de correo que envía la notificación es. Aviso Legal 
o El Asunto se identifica como: Acuse Aviso Legal 

Una vez que haya enviado su solicitud, se le generarán y enviarán las claves 
definitivas  (inician con M_***) de la Empresa y/o Institución, al correo que tenga 
registrado en la parte de Responsable Enlace RENIECYT (ya no podrá ingresar 
con el correo y contraseña con el que se dio de alta en su oportunidad, con las 
claves que inician con M_*** en cualquier momento podrá actualizar su información 
ingresando a la página www.conacyt.mx, Servicios en Línea, RENIECYT, Usuario 
Registrado.  
 
Adicionalmente le proporcionan la siguiente información: 
 

1. La clave de usuario y contraseña que se le ha asignado constituye una 
IDENTIFICACION UNICA, para aplicar en los diversos programas que 
ofrece el Consejo Nacional de Ciencia y Tecnología. 

2. Su solicitud de inscripción al Registro Nacional de Instituciones y 
Empresas Científicas y Tecnológicas (RENIECYT) del CONACYT, fue 
recibida en el sistema y está en proceso de validación por parte de esta 
Área.  

3. Es importante comentarle que en cuanto sea aceptada su solicitud al 
Registro, esta contraseña podrá ser utilizada para: la actualización de 
información contenida en la solicitud del RENIECYT. dirección de 
correo que envía las claves es: reniecyt@conacyt.mx 

El Asunto se identifica como: User ID Password 
Usuario: M_*** 
Contraseña: ******** 

http://www.conacyt.mx/
mailto:reniecyt@conacyt.mx
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3.- Envío notificación estatus solicitud RENIECYT: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al recibirse la solicitud, se revisa el contenido de la misma y transcurridos 
tres días hábiles se informa a través del correo registrado en la parte 
Responsable Enlace RENIECYT, lo siguiente: 
 
 
1. Cuando la información de la solicitud está completa 

                                                                        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 2. Cuando la información de la solicitud requiere mayor información 
 
 

Se notifica que se presentará para dictamen en la próxima sesión de la Comisión 
Interna de Evaluación del RENIECYT, (se le proporciona fecha).   Y a través de este 
medio se le informará del resultado que dictamine la Comisión o también podrá 
consultarlo en www.conacyt.mx, Registros, RENIECYT, Introducción, Resultados 
de Solicitudes. 
 

o La dirección de correo que envía es: reniecyt@conacyt.mx 
o El Asunto se identifica como: Solicitud de Inscripción Reniecyt 

Se notifica que información requiere complementar en su solicitud, para lo cual se le 
solicita ingresar con la clave que inicia con M_***, posteriormente a la página 
www.conacyt.mx, Servicios en Línea RENIECYT, Usuario Registrado con Clave 
de Acceso, y complementar la información requerida y después enviar  nuevamente 
la solicitud. 
 

o La dirección de correo que envía es conacyt@conacyt.mx 
o El Asunto se identifica como:Notificación 1 

Recibirá de forma automática, al correo del Responsable Enlace RENIECYT, una 
notificación donde se le informa que se recibió su solicitud de inscripción con fecha, 
hora, No. de identificación y que se cuenta con tres días hábiles para efectuar una 
revisión del contenido de la solicitud e informarle lo procedente. 
 

o La dirección de correo que envía es: reniecyt@conacyt.mx 
o El Asunto se identifica como: Acuse de Recibo 

http://www.conacyt.mx/
mailto:reniecyt@conacyt.mx
http://www.conacyt.mx/
mailto:conacyt@conacyt.mx

